Fakulteta za dizajn je na podlagi Zakona o knjizni¢arstvu (UL RS, §t. 87/2001, ét. 96/2002 — ZUJIK in &t.
92/2015, s spremembami in dopolnitvami), Zakona o visokem Zolstvu (UL RS, &. 32/12 — uradno
precisteno besedilo, 40/12 - ZUJF, 57/12 — ZPCP-2D, 109/12, 85/14, 75/16,61/17 -ZUPS, 65/17, 175/20
— ZIUOPDVE, 57/21 — odl. US, 54/22 — ZUPS-1 in 100/22 — ZSZUN), Pravilnika o pogojih za izvajanje
knjiznine dejavnosti kot javne sluzbe (UL RS, §t. 73/2003, t. 70/2008, &t. 80/2012, &t. 28/2023, s
spremembami in dopolnitvami), Strokovnih standardov in priporo¢il za visokoZolske knjiznice (za
obdobje od 1. junija 2021 do 31. maja 2030) dne 30. 1. 2024 na 4. redni seji Senata sprejela naslednii:

Dokument o izgradniji in razvoju knjizni¢ne zbirke ter zagotavljanju dostopa do
elektronskih informacijskih virov

1, UvVOD

Knjiznica Fakultete za dizajn, samostojnega visoko3olskega zavoda, v nadaljevanju: knjiznica FD ustreza
zahtevanim pogojem in standardom za visoko3olske knjiznice.

lzvaja knjizni¢no dejavnost v podporo Studijskemu, pedagoskemu in znanstveno-raziskovalnemu
procesu.

1.1 Poslanstvo knjiznice

Temeljno poslanstvo knjiznice je dosledno izvajanje knjiZzni¢nih storitev in upravljanje z informacijami
in znanjem.

Za uresnicevanje svojega poslanstva knjiznica zbira, obdeluje, hrani in posreduje slovensko in tujo
znanstveno in strokovno literaturo v tiskani in elektronski obliki, namenjeno tudentom,
raziskovalcem, umetnikom in ostalim zaposlenim na FD, prav tako tudi vsem zunanjim uporabnikom
knjiznice.

KnjiZnica FD zagotavlja informacijske in knjiZni¢ne storitve s podro¢ij posameznih smeri na FD.

V sodelovanju z domacimi knjiznicami skrbi za pretok gradiva, tudi tistega, ki ga nima v lastnih zbirkah.
S svojo zbirko in storitvami skrbi za nemoteno pedagodko in znanstveno-raziskovalno delo.

Z izdelavo osebnih bibliografij visokosolskih uéiteljev, znanstvenih delavcev in sodelavcev FD skrbi za
pregled nad znanstveno in umetnisko ustvarjalnostjo FD ter za njeno promocijo v slovenskem in
mednarodnem prostoru. V ta namen nudi tudi podporo odprtemu dostopu v znanosti, umetnosti in
odprtemu e-visokoSolskemu izobrazevanju.

1.2 Strategija razvoja knjiznice

Strategija knjiZnice FD je uporabnikom zagotavljati prost dostop do gradiva v tiskani in elektronskih

e

potrebami in pri¢akovanji aktivnih in potencialnih uporabnikov.
1.3 Vizija knjiZnice

Knjiznica FD bo v skladu s svojimi zmozZnostmi Se naprej skrbela za kvalitetno izvajanje knjizni¢nih
storitev. S skrbno izbranim in pridobljenim gradivom, ter $irjenjem dostopa do elektronskih
informacijskih virov ter strokovno usposobljenim osebjem bo vzdrievala nivo izvajanja dejavnosti in



2. NAMEN DOKUMENTA

informacijskih virov pokriva: nabavno politiko, uporabnike, natine pridobivanja in izbora gradiva,
vrste in dostop do zbirk, izlotanje in odpis, hranjenje in varovanje gradiva ter vrednotenje zbirk.

Namen dokumenta je definiranje vsebinskih in formalnih kriterijev za izgradnjo in razvoj knjizni¢ne
zbirke ter zagotavljanje dostopa do elektronskih informacijskih virov v skladu z zakonskimi pravili
(Zakon o knjizni¢arstvu, Pravilnik o pogojih za izvajanje knjizni¢ne javne sluzbe) in strokovnimi
standardi.

Dokument je namenjen zaposlenim v knjiZnici, uporabnikom knjiZnice in je javno dostopen tudi Sirsi
javnosti.

3. NAMEN IN CIUI NABAVNE POLITIKE KNJIZNICE FD

Namen in cilji nabavne politike knjiZnice je zagotavljanje kvalitetne, pregledne in sistematiéne
izgradnje ter razvoja knjiznicne zbirke v skladu s potrebami pedagoskega in raziskovalnega procesa
na FD.

4. UPORABNIKI KNJIZNICE FD

Uporabniki knjiznice so fiziéne ali pravne osebe, ki uporabljajo knjizni¢no gradivo, storitve, prostore
ali opremo knjiZnic. Knjiznico uporabljajo tudi $tudentje in zaposleni drugih visoko$olskih zavodov ter
ostali uporabniki.

Pravne osebe, ki so v€lanjene v knjiZnico, so ostale knjiznice, ki so bodisi samostojne bodisi delujejo v
okviru drugih organizacij, ter druge pravne osebe, ki potrebujejo knjiZzni¢no gradivo za izobraZevalne
in raziskovalne namene.

5. PRIDOBIVANJE IN IZBOR KNJIZNIENEGA GRADIVA

KnjiZnica pridobiva gradivo z nakupom, obveznim izvodom FD, zameno ter darovi.
Izbor gradiva, ki ga knjiznica pridobi z nakupom, poteka na podlagi predlogov zaposlenih in zunanjih
sodelavcev, ponudb razlitnih dobaviteljev in zaloZnikov ter na podlagi Zelja uporabnikov. Pri tem se
uposteva:

e ucne natrte za izvedbo pedagoskega procesa na FD,

e umetniska podrodja FD

e raziskovalna podroéja FD,

e strokovno vrednotenje primernosti gradiva s ciljem zagotavljanja sistemati¢ne pokritosti

znanstvenih in umetniskih podrogij

Med obvezne izvode FD spadajo vsa zakljuéna dela: magistrska in diplomska dela, in ostalo gradivo, ki
izide na FD.

Darove knjiZnica FD uvrsti v svojo zbirko v primeru, da je v skladu z znanstvenimi in umetniékimi
podrodji, ki jih pokriva FD in je hkrati iskano s strani uporabnikov. S preostalimi darovi knjiznica
razpolaga po lastni presoji.



KnjiZnica pri upravljanju knjizni¢ne zbirke posebno pozornost namenja pricakovanjem in potrebam
Studentov in zaposlenih na FD.

6. VRSTA IN NAMEN GRADNJE POSAMEZNIH KNJIZNICNIH ZBIRK

Knjiznica skrbi, da je na voljo ustrezno tevilo izvodov Studijske literature (temeljne, obvezne in/ali
priporocene) ter znanstvene, umetniske in strokovne literature, potrebne za $tudij in raziskovanje na
znanstvenih, raziskovalnih, umetniskih in strokovnih podrogjih FD. Knjiznica lahko zagotavlja ustrezno
literaturo tudi za ob3tudijske dejavnosti in vseZivljenjsko uéenje.

KnjiZnica zagotavlja dostop do razli¢nih elektronskih informacijskih virov. Specializirane podatkovne
zbirke s podroja znanosti in umetnosti nabavlja samostojno in/ali v sodelovanju z drugimi
institucijami, druge vire zagotavlja s sodelovanjem v konzorcijskih nabavah.

7. DOSTOP DO KNJIZNICNEGA GRADIVA
KnjiZnica je dostopna vsem, ki Zelijo uporabljati njene storitve in so v knjiznico FD vélanjeni.
Knjizni¢no gradivo se izposoja na dom ali v ¢italnico.

Gradivo iz referentne zbirke se praviloma posoja samo v ¢italnico. Uporabniki si gradiva ne morejo
izposojati za druge osebe ali pod tujim imenom.

Dolznost uporabnika je, da ob izposoji knjizni¢no gradivo pregleda in takoj opozori knjizniéne delavce
na vidne poskodbe oz. manjkajoce dele, sicer odgovarja za &kodo sam.

Knjiznicno gradivo lahko izposojajo samo knjizni¢ariji ali od knjizni¢arja pooblascena oseba. |zposojajo
lahko samo obdelano in ustrezno opremljeno gradivo. Ce si eli uporabnik izposoditi gradivo, ki ni
obdelano, mora pocakati na obdelavo.

.....

KnjiZnica skrbi, da je knjizni¢na zbirka ustrezno predstavljena v elektronskem katalogu COBISS. To
dosega s prizadevanjem za kakovost bibliografskih in normativnih zapisov v elektronskem katalogu
COBISS. KnjiZnica skrbi tudi za promocijo novej$ega gradiva z razstavo le-tega na vidnem mestu v
knjiznici ter rednim objavljanjem novosti na spletni strani.

8. 1ZLOCANJE IN ODPIS KNJIZNIENEGA GRADIVA

Knjiznica iziemno skrbno pristopa k izlo¢anju in odpisu knjiznicnega gradiva in s tem skrbi za
ohranjanje kakovostne in aktualne knjizni¢ne zbirke. Postopke izvaja v skladu z Navodilom za izlo¢anje
in odpis knjiznitnega gradiva, ki ga je pripravila in sprejela Narodna in univerzitetna knjiznica na
podlagi 12. ¢lena Zakona o knjiZni¢arstvu ter na podlagi Pravilnika o vodenju knjizni¢nega gradiva

knjiZnice FD.

KnjiZnica izvaja redne letne in ob&asne izredne postopke odpisovanja in izlo¢anja gradiva.

Kriteriji za izloCanje gradiva so poskodovano ali uni¢eno gradivo, zastarelo gradivo, nepopolno gradivo
ter odvecni izvodi, ki jih glede na potrebe knjiznica ne potrebuje vet. Izlo&i se tudi gradivo, ki je

ukradeno ali izgubljeno in ga ni ve¢ mogote izterjati od &lanov knjiznice, ter gradivo iz inventurnega
primanjkljaja.



9. VREDNOTENJE KNJIZNICNE ZBIRKE

Vrednotenje knjiZniéne zbirke je pomembno z vidika zadostnega obsega, ustreznosti, kakovosti ter
uporabnosti knjiznicne zbirke. Vrednotenje knjizni¢ne zbirke se izvaja s primerjalno analizo statisti¢nih
podatkov o slovenskih knjiznicah, ki jih na letni ravni zbira in objavlja Narodna in univerzitetna knjiznica
preko portala BibSiSt, ter ugotavljanjem zadovoljstva in potreb uporabnikov.

sew

standardi.
10. HRANJENJE, VAROVANJE, ZASCITA IN OHRANJANJE KNJIZNICNEGA GRADIVA

Za hrambo razliénih vrst gradiva z razli¢no dostopnostjo knjiznica zagotavlja ustrezne prostore v skladu
s strokovnimi standardi.

Za ohranjanje gradiva knjiZnica uporablja razli¢na za3¢itna sredstva za podalj$anje uporabnosti gradiva.

gradiva):

¢ da hrani osebne podatke uporabnikov, vkljuéno s podatki o izposojenem gradivu, v skladu z
zakonoma, ki urejata knjiZni¢arstvo in varstvo osebnih podatkov,

zakonodaje o avtorskih pravicah in licen¢nih pogodb,

* da zahteva od zunanjega uporabnika dokument, s katerim ta dokaZe svojo istovetnost,

* da pridobi nazaj knjizni¢no gradivo od vsakega uporabnika,

* da onemogoci izposojo gradiva ali uporabo drugih knjizniénih storitev uporabniku, ki ni ali se ne Zeli
vélaniti v knjiznico,

* da v izjiemnih okolis¢inah zapre knjiZnico.

11. PRAVNE PODLAGE

Zakon o visokem 3olstvu (ZviS: Uradni list RS, §t. 32/12 — uradno pretiééeno besedilo, 40/12 — ZUJF, 57/12
— ZPCP-2D, 109/12, 85/14, 75/16, 61/17 — ZUPS, 65/17, 175/20 — ZIUOPDVE, 57/21 — odl. us, 54/22 -
ZUPS-1 in 100/22 — ZSZUN)

Pravilnik o pogojih za izvajanje knjiZni¢ne javne sluzbe (Uradni list RS, &t. 28/2023)
Strokovni standardi in priporocila za visoko3olske knjiznice (za obdobje od 1. junija 2021 do 31. maja 2030)

prof. Nada RoZmanec Matitic
v. d. dekanje FD ,
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SPREJETO NASENATU: 4. SEJA, 30. 1. 2024
OBJAVUENO NA SPELTNI STRANI FD: 1. 2. 2024



