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1 UVOD 
 
Namen navodil je poenotiti oblikovanje pisnih izdelkov, predvsem diplomskih in magistrskih 
izdelkov na Fakulteti za dizajn. Pri pripravi navodil smo upoštevali mednarodne standarde (SIST 
ISO) in jih priredili računalniški obdelavi besedila.  
 
Navodila so namenjena tehničnemu oblikovanju zaključnih del na FD (diplomska naloga, 
magistrska naloga), predlagamo pa tudi njihovo smiselno uporabo pri pripravi študijskih in 
drugih strokovnih in/ali znanstvenih prispevkov. V tem primeru se lahko izpusti določene 
elemente (npr. stran mentorstva, KDI in KWD), na naslovni strani priporočamo razširjeno 
navedbo vrste izdelka (Seminarska naloga pri predmetu … v študijskem letu …, pod 
mentorstvom …) in brez prevoda naslova v angleški jezik. 
 
 
2 VRSTE DOKUMENTOV  
 
Navajamo imena in standardne okrajšave dokumentov in vrst študija, ki se uporabljajo pri vnosu 
podatkov o izdelku v različne elektronske zbirke in kataloge. 
 

Slovensko ime dela  Okrajšava Angleško ime dela 

Doktorska disertacija Dokt. disertacija Doctoral Dissertation 

Magistrsko delo 
Magistrski študij - 2. stopnja 

Mag. delo 
Master Thesis 
Master Study Programmes 

Diplomsko delo 
Visokošolski strokovni študij - 1. stopnja 

Dipl. delo  

 
Graduate Thesis 
Undergraduate study 
programme 

Seminarska naloga 
Projekta naloga 

Sem. nal. 
Proj. nal. 

/ 

Dispozicija diplomskega dela 
Visokošolski strokovni študij - 1. stopnja 

Dispozicija dipl. 
dela 

Disposition of  Graduate Thesis 

Dispozicija magistrskega dela 
Magistrski študij - 2. stopnja 

Dispozicija mag. 
dela 

Disposition of  Master Thesis 

 
 
3 OKRAJŠAVE 
 

Slovenski naziv Slov. oznaka Angl. oznaka 

Strani str. p. 
Preglednice (tabele) pregl. tab. 
Slike (grafikoni, risbe, fotografije, zemljevidi ...) sl. fig. 
Priloge pril. ann. 
Viri (citirani in drugi viri) vir. ref. 
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Izdaja izd. ed. 
Urednik ur. ed. 

Pri navajanju bibliografskih podatkov v izdelku uporabljamo elemente oz. okrajšave. Za dodatne 
okrajšave, če jih je veliko, je smiselno na uvodnih straneh dodatni seznam okrajšav. Posamezne 
okrajšave ob njihovi prvi uporabi napišemo v celoti in označimo način okrajšave, kot jo bomo 
uporabljali v nadaljevanju. 
 
 
4 OBLIKOVANJE BESEDILA 
 
 
4.1 VELIKOST LISTA IN ROBOVI 
 
Uporabljamo bel papir velikosti A4 (210 x 297 mm) ali A3 (297 x 420 mm), usmerjenost strani je 
lahko pokončna ali ležeča. Robove besedila nastavimo: zgornji rob - 35 mm, spodnji rob - 25 
mm, notranji rob - 30 mm, zunanji rob - 25 mm. Upoštevanje nastavitev, predvsem za notranji 
rob, je potrebno zaradi vezave gradiva. 
 
 
4.2 SPROTNI NASLOV 
 
Sprotni naslov (glava dokumenta, pagina viva) posreduje okrajšane informacije o delu in se 
ponavlja na vsaki strani pisnega izdelka. Sprotni naslov se ne izpisuje na platnici in naslovni 
strani (neoštevilčena stran I); izpisovati se začne na strani II, stran mentorstva.  
 
Sprotni naslov vsebuje vedno samo dve vrstici, s črkami velikosti 10 pik. Pod njim pa je obvezna 
tanka sklenjena črta.  
 
V prvi vrstici navedemo podatek o avtorju in naslovu del. Priimek navedemo v celoti, ime z 
inicialko. Če je naslov dolg, ga logično okrajšamo, in sicer tako, da vedno zajamemo prvi del 
naslova in zadnjo besedo iz naslova, in ga zaključimo s piko. 
 
V drugi vrstici navedemo vrsto dela/tip dokumenta (kot prikazano v poglavju 2), zaključen s piko. 
Sledijo kraj, ime visokošolskega zavoda in leto zagovora. 
 
Predloge: 
Priimek, I. Naslov. 
Dipl. nal. Ljubljana, Fakulteta za dizajn, 2024 

 
Priimek, I. Naslov odobrenega … dolgega naslova. 
Mag. nal. Ljubljana, Fakulteta za dizajn, 2024 

 
Priimek, I. Naslov predlaganega … dolgega naslova. 
Dispozicija diplomske naloge. Ljubljana, Fakulteta za dizajn, 2024 
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4.3 RAZMIKI IN PISAVA  
 
Pisava besedila je skozi celotno nalogo Times New Roman v navadnem slogu (normal), črke so 
črne barve, velikosti 12 pik, z razmikom 1,2 in obojestransko poravnavo. Pisava naj bo skozi celo 
nalogo enotna. Avtor lahko izbere drugačno pisavo, a naj bo po velikosti primerljiva s 
priporočeno. 
 
Odstavke med seboj ločuje prazna vrstica (brez zamikov v desno in ne le prehod v novo vrstico). 
Med odstavki naj ne bo programsko določenih dodatnih razmikov. 
 
Naslove poglavij pišemo z enako obliko pisave kot besedilo, v velikosti 12 pik. Poglavja in 
podpoglavja številčimo dekadno, vedno z arabskimi številkami, ki jih sestavljamo tako, da 
hierarhične ravni med seboj ločimo s piko, vendar pa pike na koncu sestavljene številke ne 
zapišemo. Poglavja številčimo z arabskimi številkami in z različnimi slogi. 
Naslovov poglavij ne zamikamo. Poglavja prvega nivoja naj se dosledno začenjajo na novi strani, 
medtem ko ostali lahko sledijo besedilu. 
 
3 POGLAVJE  
3.1 PODPOGLAVJE 
3.1.1 Podpoglavje 
3.1.1.1 Podpoglavje 
 
 
4.4 ŠTEVILČENJE STRANI 
 
Platnica ni oštevilčena in nima sprotnega naslova. Naslovno stran sicer štejemo kot stran I, a 
številke ne izpišemo, prav tako ne izpisujemo sprotnega naslova. 
Začetne splošne strani številčimo z rimskimi številkami od II dalje.  
Zaporedno številčenje z arabskimi številkami začenjamo s prvim poglavjem, Uvod. 
 
Številke strani zapisujemo spodaj, s sredinsko poravnavo. 
 
 
4.5 OBLIKOVANJE PREGLEDNIC IN SLIK  
 
Označiti moramo vse preglednice in vse slike. Pod izrazom slika razumemo risbe, fotografije, 
tlorisi, grafične slike, grafi ipd. 
 
Priporočamo poenoteno oblikovanje preglednic skozi celotno nalogo. 
 
Naslove preglednic/tables navajamo nad preglednicami, naslove slik/figures pa pod slikami.  
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Naslovi preglednic in slik so sestavljeni iz treh elementov:  
- zaporednega številčenja (Preglednica 1:, Slika 1:),  
- povednega naslova (ki ga določimo sami), 
- navedbe vira (vir: …) ali avtorstva, npr. (foto: ) je obvezna ko,  

o nismo sami edini avtor elementa ali 
o element ni nastal v okviru te raziskave/diplomske naloge ali 
o je bil element predhodno objavljen v tiskanih medijih ali kjerkoli na spletu. 

 
Vire navajamo skladno s temi Navodili (sledi Navodilom v pogl. 8). Če posamezne preglednice in 
slike povzemamo po virih, ki imajo oštevilčene strani, navedemo tudi stran, bibliografske 
podatke vseh virov slik in preglednic pa navedemo v končnem seznamu Bibliografija.  
 
Primeri: 
 
Preglednica 1: Stanovanja po številu sob v Sloveniji v letu 2011 (vir: Ljudje, družine, stanovanja 
2013, str. 42). 
[Bibliografske podatke vira Ljudje, družine, stanovanja navedemo poglavju Bibliografija, skladno 
s temi Navodili.] 
 
Preglednica 2: Izračun površine prostorov hiše. 
[Avtor je študent v sklopu naloge, navedba avtorstva ni potrebna.] 
 
Slika 1: Tloris prvega nadstropja. 
[Avtor je študent v sklopu naloge, navedba avtorstva ni potrebna.] 
 
Slika 2: Fotografija hiše ob nastanku leta 1980 (foto: Janez Novak). 
[Avtor slike ni študent, fotografija ni bila objavljena v medijih, zato navedemo vrsto avtorstva in 
navedemo avtorja. Ker ne gre za vir, v poglavju Bibliografija ne navajamo ničesar] 
 
Slika 3: Fotografija hiše pred obnovo leta 2023. 
[Avtor fotografije je študent in fotografija je nastala v okviru naloge. V naslovu slike in v poglavju 
Bibliografija ne navajamo ničesar] 
 
Slika 4: Pisarniška miza (vir: Ikea 2023) 
[Bibliografske podatke vira Ikea navedemo poglavju Bibliografija, skladno s temi Navodili.] 
 
 
4.6 SPROTNE OPOMBE POD ČRTO 
 
Sprotne opombe (sklice) v besedilu označimo z nadpisano številko na koncu besede, njihovo 
vsebino pa pišemo na dnu strani s črkami velikosti 10 pik. 
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5 PLATNICA, NASLOVNA STRAN IN HRBTNI NASLOV 
 
Vsebina in postavitev platnice je enaka naslovni strani in naj jo upošteva vezar ob vezavi naloge. 
 
Pisava besedila na naslovni strani je Times New Roman, slog pisave je navaden, velikost 12 z 
enojnim razmikom in postavitev sredinska. Izjema je navedba naslovov, ki so izpisani v velikosti 
14 in krepko.  
 
Elementi naslovne strani in platnice (če je naloga pisana v slovenščini): 
- aktualen naziv zavoda v slovenščini, predvidoma v dveh vrsticah,  
- sledi 10 praznih vrstic, 
- ime avtorja navedemo z malimi tiskanimi črkami z veliko začetnico, priimek pa z velikimi 

tiskanimi črkami, 
- sledijo tri prazne vrstice, 
- naslov dela slovenskem jeziku, izpisan z velikimi tiskanimi črkami, krepko, vel. 14, lahko 

obsega več vrstic, 
- sledi ena prazna vrstica, 
- navedba vrsta izdelka naveden v slovenskem jeziku (sledi Navodilom v pogl. 2), 
- navedba stopnja študija naveden v slovenskem jeziku (sledi Navodilom v pogl.. 2), 
- sledi ena prazna vrstica, 
- naslov dela v angleškem jeziku, napisan z velikimi tiskanimi črkami, krepko, vel. 14, lahko 

obsega več vrstic, 
- sledi ena prazna vrstica, 
- navedba vrsta izdelka naveden v angleškem jeziku (sledi Navodilom v pogl. 2), 
- navedba stopnja študija naveden v angleškem jeziku (sledi Navodilom v pogl. 2), 
- sledijo prazne vrstice, 
- na dnu strani kraj in leto zagovora. 
 
Če študentu fakulteta odobri pisanje naloge angleščini, se ime šole navede v angleščini in obrne 
vrstni red naslovnih jezikovnih blokov, najprej angleški, nato slovenski. 
 
Če študentu fakulteta odobri pisanje naloge v tretjem jeziku, se pred navedbo slovenskega 
jezikovnega bloka vrine še naslov v odobrenem jeziku. Navedemo prevod vrste dela (npr. 
diplomski rad). Ker uradnih prevodov študijev in stopenj študijev ni, jih samovoljno ne 
prevajamo (to je predmet postopkov vrednotenja izobraževanj v posameznih državah). Sledi 
angleški jezikovni blok. Naslovna stran v tem primeru vsebuje naslov v treh jezikih. 
 
Hrbtni naslov naj vsebuje podatek ime in priimek avtorja in leto. 
 
Primer: 
Janez Novak, 2024 
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6 UREJANJE POSAMEZNIH STRANI IN POGLAVIJ 
 
 
6.1 STRAN MENTORSTVA 
 
Stran številči z rimsko številko II in je že opremljena s sprotnim naslovom. Ta stran nima naslova 
in se je tudi ne navaja v kazalu vsebine. Vsebina strani je določena. 
 

Diplomska naloga je zaključek visokošolskega strokovnega študija [vpišite] na Fakulteti za dizajn. 
/[izberite]/ Magistrsko delo je zaključek magistrskega študija [vpišite] na Fakulteti za dizajn. 
 
Dekanja/Dekan/V. d. dekanje [izberite trenutno veljavno vlogo in izberite ustrezno žensko ali 
moško obliko] Fakultete za dizajn je za mentorja/mentorico [izberite ustrezno žensko ali moško 
obliko] dne [vstavite datum] imenoval/a [izberite žensko ali moško obliko in vstavite ime]. 
 
 
Komisija za oceno in zagovor: 
 
Predsednik/Predsednica: [izberite žensko ali moško obliko in vstavite ime] 
 
Član/Članica: [izberite žensko ali moško obliko in vstavite ime] 
 
Član/Članica: [izberite žensko ali moško obliko in vstavite ime] 
 
Datum zagovora: [vstavite datum] 
 
Zaključno delo je rezultat samostojnega raziskovalnega dela, v sodelovanju in pod vodstvom 
mentorja [in somentorja]. Izjavljam, da so vsi uporabljeni viri ustrezno citirani. Ustrezno so 
citirani tudi izdelki iz predhodnih študijskih procesov [način citiranja je opisan v pogl. 8.2.9 
Navajanje ustnih virov, osebne korespondence in neobjavljenih virov]. Izjavljam, da je oddani 
tiskani izvod identičen z oddanim elektronskim izvodom. Podpisani avtor dela na Fakulteto 
neodplačno, neizključno, prostorsko in časovno neomejeno prenašam pravico shranitve 
avtorskega dela v elektronski obliki in reproduciranja ter pravico omogočanja javnega dostopa 
do avtorskega dela na svetovnem spletu preko fakultetnih spletnih strani.  

Ime PRIIMEK  
[izpišite in se lastnoročno ali digitalno podpišite] 
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6.2 KLJUČNA DOKUMENTACIJSKA INFORMACIJA (KDI in KWD) 
 
Obsega dve strani, eno s podatki v slovenskem jeziku (KDI) naslovimo "KLJUČNA 
DOKUMENTACIJSKA INFORMACIJA" (tj. na str. III) in drugo v angleškem jeziku »KEY WORDS 
DOCUMENTATION" (tj. na str. IV). Če študentu fakulteta odobri pisanje naloge angleščini, se 
vrstni red obrne. Če je pisanje odobreno v tretjem jeziku, vsebine ne prevajamo v tretjo 
jezikovno obliko. 
 

KDI KWD Opis posameznega elementa 
AV AU Navedemo priimek (z velikimi tiskanimi črkami) in ime avtorja. 
IN TI Navedemo naslov dela z velikimi tiskanimi črkami. 
TD DT Navedemo tip dokumenta in stopnjo študija), kot navedeno v Poglavju 

2. 
KG CX Določimo do 5 ključnih besed., ločenih z vejico. (V pomoč 'Navodila za 

predmetno označevanje' https://sssg.nuk.uni-lj.si/Navodila) 
SA AA Navedemo priimek in ime sekundarnih avtorjev in v oklepaju dopišemo 

njegovo vlogo. Običajno mentor oz. supervisor, somentor oz. co-
advisor. 
SA KOVAČ, Franc (mentor), MLINAR, Janez (somentor) 
AA KOVAČ, Franc (supervisor), MLINAR, Janez (co-advisor) 

KZ PP Napišemo poštni naslov fakultete, kjer se delo zagovarja. Naslov 
navedemo v standardiziranem formatu. 
SI-1000 Ljubljana, Dunajska 129 

ZA PB Vpišemo neskrajšan naziv zavoda 
ZA Fakulteta za dizajn, samostojni visokošolski zavod 
PB Faculty of Design, independent higher education institution 

LI PY Vpišemo leto zagovora 
OP NO Vpišemo podatek o obsegu dela: navedemo število strani (rimsko in 

arabsko oštevilčenih) , število preglednic, slik, prilog in virov. Za rabo 
okrajšav sledi Navodilom v pogl. 3. 
OP XI, 80 str., 15 pregl., 10 sl., 14 pril., 70 vir. 
NO XI, 80 p., 15 tab., 10 fig., 14 ann., 70 ref. 

AI AB Izvlečka v slovenskem in angleškem jeziku naj vsebujeta približno 200 
besed vsak.  
V izvlečku zgoščeno povzamemo vsebino svoje naloge, tudi namen in 
metode, še posebej pa poudarimo rezultate in sklepe, in sicer na 
informativni način, tj. s skrbno izbranimi podatki. Splošno znanih 
dejstev ne navajamo. Za isti pojem pa dosledno uporabljamo vedno le 
en sam izraz. Številk ne izpisujemo z besedo. Uporabljamo standardne 
kratice oz. okrajšave, manj znane ali ponavljajoče se, lahko ob prvi rabi 
razložimo v oklepaju. Izvleček v slovenskem jeziku pišemo v 3. osebi 
množine in v trpniku, v angleškem jeziku pa v pasivu. 
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6.3 KAZALA 
 
V Kazalu vsebine se navaja le naslovljene vsebine in poglavja. Kazalo vsebine naj tako vsebuje 
tudi podatek o nahajališču vseh jezikovnih inačic ključne dokumentacije informacije in vseh 
kazal, morebitne zahvale in prilog. Slog pisave poglavij v kazalih naj sledi Navodilom v pogl. 4.3. 
 
Kazalu vsebine sledijo Kazalo slik, Kazalo preglednic, a le če so ti elementi vključeni v nalogo. 
 
6.4 OKRAJŠAVE IN SIMBOLI 
 
Če je smiselno, v seznamu razložimo manj znane simbole in okrajšave, ki smo jih oblikovali sami 
in jih konsistentno uporabljamo v kasnejšem besedilu. Tudi v samem besedilu pri prvi rabi 
okrajšave le-to razložimo v oklepaju. 
 
Če je smiselno, v slovarčku opisno razložimo pojme, za katere menimo, da so specifični za naše 
raziskovalno področje in zato potrebujejo razlago. Te pojme ob prvi rabi razložimo tudi v samem 
besedilu izdelka. 
 
7 STRUKTURA NALOGE 
 
Besedilo začnemo s poglavjem Uvod in ga od tega poglavja dalje zaporedno številčimo z 
arabskimi številkami, začenši z 1. Besedilo razdelimo na do štiri hierarhične enote (oblikovanje 
naj sledi Navodilom v pogl. 4.3). 
 
Običajno je besedilo sestavljeno iz osmih standardnih poglavij. Pri nekaterih temah oz. tezah je 
možno predlagano strukturo nekoliko spremeniti, vendar moramo v začetnih poglavjih kljub 
temu vedno predstaviti povod za svojo raziskavo in namen oz. cilje in svojo hipotezo ter pregled 
dosedanjih objav s področja. O natančni strukturi in o členitvi posameznih poglavij oz. 
podpoglavij se študent posvetuje z mentorjem.  
 
Glavna poglavja v besedilu si standardno sledijo v naslednjem vrstnem redu: 
1 UVOD 

V uvodu opredelimo problem, podamo povod, hipotezo in namen (cilje) raziskave oz. 
projekta, da bralca uvedemo v problem in cilj raziskovalnega dela.  

2 PREGLED OBJAV 
V tem poglavju povzamemo vse bistvene domače in tuje objave iz tematike dela in 
prikažemo širino problema in že obstoječe raziskave in rešitve. Nakažemo problem, vzrok 
raziskovanja, način raziskovanja, omejitve raziskovanja, pregled objav. Vsa predstavljena 
dela ustrezno in dosledno citiramo. Pri uporabi virov v tem poglavju naj bo težišče 
dejstev na znanstvenih (recenziranih) virih. 

3 RAZISKOVALNA VPRAŠANJA IN (ALI) DELOVNE HIPOTEZE 
4 MATERIAL IN METODE 

Opišemo izbrano metodo oz. metode dela. Lahko opišemo ali se sklicujemo na druge 
vire, kjer je metoda zasnovana, pri uporabi novih metod je potreben daljši opis. Primeri 
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metod dela: pregled objav (z opisanim načinom iskanja virov), pregled objekta, zasnova 
lastnega produkta, metoda opazovanja, eksperiment, metoda spraševanja, analiza 
dokumentov … 

5 REZULTATI 
6 RAZPRAVA 

V razpravi odgovorimo na raziskovalna vprašanja in delovne hipoteze, ter obrazložimo 
dodano vrednost. V dogovoru z mentorjem lahko poglavji Rezultati in Razprava združimo 
v skupno poglavje Rezultati z razpravo. 

7 POVZETEK (SUMMARY) 
6.1 POVZETEK 
6.2 SUMMARY 
Pri magistrskih nalogah in doktorskih disertacijah napišemo povzetek obvezno v 
slovenščini in angleščini, lahko pa dodamo povzetek tudi jeziku naloge, če je ta pisana v 
tretjem jeziku. 
V povzetek ne vstavljamo preglednic in slik, pač pa najpomembnejše številčne in slikovne 
rezultate predstavimo le v tekočem besedilu.  
Povzetek naj obsega približno dve strani in na kratko predstavi potencialnemu bralcu 
najpomembnejše elemente celotnega dela (uvod in pregled objav, izbrane metode dela, 
rezultati in razpravo. 

8 BIBLIOGRAFIJA 
Vsi v besedilu uporabljeni (tj. citirani) viri so enakovredni ne glede na medij izdaje, zato 
tiskanih in spletnih virov ne ločujemo v ločene sezname. To so viri na katere smo se 
sklicevali v besedilu, v vsebini preglednic, ali pa smo jih uporabili kot slike. 
Navedemo jih v enem abecednem seznamu in pri navedbi njihovih bibliografskih 
podatkov upoštevamo vrstni red predpisanih bibliografskih elementov in ločila med njimi 
(sledi Navodilom v pogl. 8). 
V dogovoru z mentorjem lahko poglavje Bibliografija razbijemo na dve podpoglavji: 
citirani viri in drugi viri. Med druge vire navedemo vire, ki jih v nalogi nismo citirali, lahko 
pa bralca napotijo k dodatnim virom. Npr. v nalogi smo pripravili ilustracije knjige, med 
drugimi viri pa navedemo vse izdaje te knjige.  

ZAHVALA (neobvezno) 
PRILOGE 

Priloge so namenjene predstavitvi dodatnih podatkov, navadno takih, ki niso nujno 
potrebni za razumevanje samega besedila, pač pa je njihov namen zgolj informativen 
npr. podrobnejši izračuni, obsežnejše preglednice, seznami, delovno gradivo, ankete. 
Med priloge obvezno vključimo sliko izdelanega plakata naloge.  
Priloge številčimo zaporedno in pripišemo naslov vsebine priloge. Vsako novo prilogo 
začnemo na novi strani. 
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Primer: 
Priloga 1: Plakat 

 
8 CITIRANJE VIROV IN IZDELAVA BIBLIOGRAFIJE 
 
Znanstveno ali strokovno besedilo, ki temelji na raziskovalnem delu, se od drugih besedil loči z 
doslednim citiranje (sklicevanjem) na uporabljene vire, ki so lahko članki, knjige, tiskani, spletni, 
pa tudi neobjavljeni govori, pogovori. Citirati moramo vse vire, katerih vsebino smo v delu 
uporabili z eno izmed vrst citiranja. 
 
Citate in vire je potrebo urediti tako, da jih bralec lahko čim enostavneje identificira in najde. S 
citiranjem usmerjamo bralca k virom, ki bi mu lahko prinesli več informacij povezanih z njegovo 
temo in priznavamo idejno avtorstvo za neko misel tistemu, ki mu gre. Če ne navedemo vira, 
lahko naše delo označijo za plagiat, čemur sledijo sankcije (npr. odvzem pridobljenega naziva), 
saj lahko kršimo avtorskopravno zakonodajo in akademsko poštenost. 
 
Fakulteta za dizajn je prevzela način navajanja virov po APA 7 in natančno definira način citiranja 
virov v besedilu (pogl. 8.1) in obliko seznama vseh citiranih virov v pogl. Bibliografija, ki je 
običajno zadnje poglavje (pogl. 8.2). 
 
 
8.1 VRSTE IN NAČIN CITIRANJA V BESEDILU 
 

 Parafriziranje  
Pomeni, da smo misel nekoga drugega napisali z drugimi besedami, tudi če smo jih le 
prevedli. Je učinkovita strategija pisanja, ker omogoča avtorju, da povzame in združi v 
novo celoto enega ali celo več virov. Navajanje strani pri tem načinu ni potrebno, lahko 
pa to dodamo, če se nam zdi potrebno, da bo bralec prej našel dolg uporabljen tekst v 
nekem obsežnem delu (npr. v knjigi). 

 Dobesedno citiranje 
uporabimo le v primerih, ko dobesedno prepišemo neko določeno definicijo ali misel, 
brez prevoda. V tem primeru moramo dobesedni navedek dati v navednice, pri tem pa 
ga ne smemo spreminjati (če uporabimo le del, manjkajoči del nadomestimo s pikicami) 
in obvezno navesti tudi stran dobesednega navedka. Če ne poznamo številke strani (npr. 
spletne strani), uporabimo številko odstavka. To velja tudi, če smo v delo kopirali že 
objavljene slike, preglednice. 
Primer: (Ward in Burns; 2007, str. 15–17) 

 Posredno citiranje 
Če želimo nek vir uporabiti (in citirati), ga moramo pregledati v primarni obliki in od tam 
pridobiti zahtevane bibliografske podatke. Če v viru naletimo citiran podatek, poskušamo 
izslediti to izvorno delo. Šele če je naše poizvedovanje neuspešno, lahko uporabimo 
posredno citiranje, vendar naj bo to izjema.  
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Primer: Če v knjigi Krajnc iz leta 2011 preberemo nekaj, kar je Novak napisal leta 1992, in 
do tega dela ne moremo priti, lahko to citiramo na naslednji način, s tem da v poglavju 
Bibliografija obvezno navedemo vir, v katerem smo podatek pridobili (novejši vir).  
Primer: Novak (1992, v Krajnc, 2011) ali (Novak, 1992, v Krajnc, 2011). 

 
Vsi v besedilu citirani viri morajo biti navedeni v seznamu citiranih virov (poglavje "Bibliografija") 
in obratno. Sklicevanje oz. povezava med citatom in navedbo njegovih podrobnih bibliografskih 
podatkov v poglavju Bibliografija mora biti jasna in enoznačno najdljiva. 
 
Avtor je po slovenski zakonodaji vedno fizična oseba (Zakon o avtorski in sorodnih pravicah 
2007, člen 10). Če avtor na viru ni naveden, izpostavimo naslov dela, nikakor pa ne založnika, 
podjetja ali URL naslova. Za razlago rabe umetne inteligence sledi Navodilom v pogl. 8.2.10. 
 
Avtorje lahko med besedilom citiramo na dva načina. Izbira je naša in se lahko spreminja v 
samem dokumentu.  

- s priimkom in letnico v oklepaju ali 
- s priimkom izven oklepaja in letnico izdaje dela v oklepaju. 

V besedilu navajamo vire po načelu avtor-leto. 
- En avtor: (Priimek, leto); primer: (Plečnik, 1950). 
- Dva avtorja (Priimek in Priimek, leto), primer: (Plečnik in Kralj, 1950). 
- Trije ali več avtorjev (Priimek et al., leto.), primer: (Kralj et al., 1990). 
- Če avtor (ali urednik) ni naveden, navedemo naslov oz. prvih nekaj besed naslova 

(Naslov, leto; Naslov prvih nekaj besed …, leto), primer: (Stoli …, 2020). 
- Če leto izda ni znano, uporabimo izraz s. a. (lat. sine anno, brez leta), primer: (Mize …, s. 

a.). 
 
Ker APA ne ločuje po spolu avtorja, moramo pri tem načinu, v delih pisanih v slovenščini, 
korektno nakazati ali gre za avtorico/avtorici/avtorice ali avtorja  s pravilno rabo ženske oz. 
moške oblike glagola in rabo dvojine.  
Primeri: 
… kar je že bilo ugotovljeno (Novak, 2004). / Novak (2004) je ugotovil … 
… kar je že bilo ugotovljeno (Novak, 2008). / Novak (2008) je ugotovila … 
… kar je že bilo ugotovljeno (Novak in Krajnc, 2004). / Novak in Krajnc (2004) sta ugotovila … 
… kar je že bilo ugotovljeno (Novak in Krajnc, 2004). / Novak in Krajnc (2004) sta ugotovili … 
… kar je že bilo ugotovljeno (Novak et al., 2008). / Novak et al. (2008) so ugotovili … 
 
Če je enake ugotovitve podalo več avtorjev in želimo navesti vse, potem jih med seboj ločimo s 
podpičjem. Uredimo jih po abecednem vrstnem redu glede na priimek prvega. 
Primer: avtorja (Kralj et al., 1990; Mize …, s. a., Plečnik, 1950; Plečnik in Kralj, 1950, Stoli …, 
2020). 
 
Če navajamo več del enega avtorja, dela razvrstimo po kronološkem vrstnem redu. 
Primer: (Plečnik, 1949a; Plečnik, 1949b; Plečnik, 1950). 
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Če je isti avtor ali ista skupina avtorjev v istem letu izdala več del, letnicam stično dodamo 
črkovne oznake. 
Primer: (Plečnik, 1949a; Plečnik, 1949b; Ikea s.a.a; Ikea s.a.b). 
 
Isto logiko razvrščanja uporabimo tudi v seznamu virov, Bibliografiji. 
 
8.2 IZDELAVA BIBLIOGRAFIJE (GLEDE NA VRSTE VIROV) 
 
Viri so enakovredni ne glede na medij izdaje; tiskanih in spletnih virov ne ločujemo v ločene 
sezname. Navedemo jih po abecednem redu priimka prvega avtorja oz. naslova, če avtor dela ni 
znan. Bibliografske podatke vedno prepišemo iz uporabljenega vira, podatkov ne prevajamo, 
avtorstvo pa vestno preverimo.  
 
Pri navajanju virov upoštevamo elemente navedbe, njihov vrstni red in ločila med njimi. Pozorni 
smo na izpis naslova v poševnem tisku, ki velja za:  

- naslov samostojnega vira (knjige, spletne strani); 
- naslov večje celote (naslov revije članka, naslov knjige poglavja), kateri pripada citirana 

podenota. 
Avtorje prepišemo z vira na način, da izpostavimo priimek, imena pa izpišemo samo s prvimi 
črkami. Pred navedbo zadnjega avtorja vrinemo veznik in. 
Predloga: 
Priimek, I. 
Priimek, I. in Priimek, I. 
Priimek, I., […], Priimek, I. in Priimek, I. 
 
Virov ne številčimo in prednje ne dodajamo označevalcev (alinej), temveč jih navajamo kot nove 
odstavke, pri čemer je druga vrstica zaradi preglednosti pomaknjena nekoliko bolj v desno oz. 
naredimo viseči zamik odstavka. 
 
Pripravimo en seznam uporabljenih virov besedila, podatkov in slik. Lastne vire navajamo v 
primeru, če so že bili objavljeni (v tiskani ali spletni obliki), kot običajne vire, če pa gre za vire, ki 
smo jih izdelani v sklopu študija pri drugem predmetu, se poslužimo načina navajanja 
neobjavljenih virov (sledi Navodilom v pogl. 8.2.9). Če podatki, izdelki, rezultati, zaključki niso bili 
dani v javnost (objavljeni ali oddani v oceno), se šteje, da so v tem delu prvič objavljeni in so 
(brez dodatne navedbe) avtorsko delo avtorja. 
 
Naslove angleških virov navajajte kot v stavku, ne kot v naslovu; velika začetnica samo pri prvi 
besedil in vseh lastnih imenih. Dodatek k naslovu (podnaslov, od naslova ločen z dvopičjem) je 
del naslova in se ne začenja z veliko začetnico, razen če gre za lastno ime. 
 
Pri navedbi obsega strani, ki ga običajno navajamo pri člankih in poglavjih, npr.: 9–19, pomišljaj 
zapisujemo z daljšo črtico (ctrl+-) in stično. 
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Če je avtorjev več kot 20, navedemo prvih šest (6), dodamo tri pike in navedemo še zadnjega. 
Predloga: 

Priimek, I., Priimek, I., Priimek, I., Priimek, I., Priimek, I., Priimek, I., … Priimek, I. (Leto). …  
 
Če je vir (članek, knjiga) izšel na spletu ali tudi na spletu, dodamo še URL naslov (primarno URL 
vezan na oznako DOI, če tega ni pa izvorni URL. Za URLjem nikoli ne pišemo pike. 
 
Če avtor vira na viru ni naveden, ta bibliografski element izpustimo in opis začnemo z naslovom. 
Leto izida, če obstaja, se v tem primeru premakne za element naslova. 
 
Če leto izda ni znano, v bibliografskem opisu uporabimo izraz s. a. (lat. sine anno, brez leta). 
Okrajšavo uporabimo tudi v citiranju v besedilu.  
 
Vsaka navedba vira se zaključi s piko, razen če se zaključi z navedbo URLja. 
 
URL naslovi morajo biti pisani zvezno, brez ukazanega preloma vrstice. 
 
 

8.2.1 Članki in e-članki 

 

Članki so lahko objavljeni v revijah (strokovnih, znanstvenih, poljudnih) in časopisih (Delo, 
Dnevnik), v tiskani ali online obliki. Revija objave je številčena (letnik, številka), ali vsaj datirana. 
 
Obvezni elementi navedbe so avtor(ji), leto izida (v oklepaju), naslov članka, naslov revije 
(ležeče!), letnik/volume samo s številko, številk/number/issue samo z zaporedno številko in v 
oklepaju, ter obseg članka (strani od–do), URL. 
 
Številčenje člankov v reviji je zelo raznoliko, zato navedemo podatke, ki so v članku navedeni. Če 
je naveden le datum objave, navedemo le datum objave in sicer v obliki in jeziku, kot je naveden 
na viru.  
 
Predloge: 
Priimek, Ime. (Leto). Naslov članka. Revija, vol.(iss.): od–do. URL 
Priimek, Ime. (Leto). Naslov članka. Revija, vol.: od–do. URL 
Priimek, Ime. (Leto). Naslov članka. Revija, iss.: od–do. URL 
Priimek, Ime. (Leto). Naslov članka. Revija, datum objave: od–do. URL 
 
Primeri: 
A.Z. (2017). Letna kuhinja: kuhinje na prostem. Delo in dom, 18. 5. 2017. 

http://www.deloindom.si/stanujem/svetujemo/kuhinja/letna-kuhinja-kuhanje-na-prostem 
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Berginc, J., Hrovatin J. Frelih, M., Maechtig, S.J., Zupančič A. in Oblak L. (2011). Analysis of 
cooperation between furniture industry and designers in product development process. 
Drvna industrija 62(2): 129–136. 

Celcar, D. (2012). Inteligentne tekstilije s fazno spremenljivimi materiali in njihov vpliv na 
toplotno udobje oblačil. Tekstilec 55(1): 45–57. 

Hayles, C. S. (2015). Environmentally sustainable interior design: a snapshot of current supply of 
and demand for green, sustainable or fair trade products for interior design practice. 
International Journal of Sustainable Built Environment 4(1): 100–108. 
https://doi.org/10.1016/j.ijsbe.2015.03.006 

Keishin Armstrong, J. (2016). How Sherlock Holmes changed the world. BBC, 6th January 2016. 
https://www.bbc.com/culture/article/20160106-how-sherlock-holmes-changed-the-world 

Kralj Pavlovec, J. 2011. Edo Mihevc - uvod ali kako se je začelo. Les 63(1/1): 28–30. 
Način navajanja teh virov v besedilu: (A.Z., 2017; Berginc, J. et al., 2011; Celcar, D.; Hayles, C. S., 
2015; Keishin Armstrong, J., 2016; Kralj Pavlovec, J. 2011; 2012).  
 
 

8.2.2. Knjige (monografije) in e-knjige 

 
Obvezni elementi navedbe so avtor(ji), leto, naslov: morebitni podnaslov (ležeče!), izdaja (če 
obstaja), kraj izida, založbo.  

- Če avtor knjige ni naveden, je pa naveden urednik, na mesto avtorja navedemo urednika, 
a na to obvezno opozorimo z (ur.).  

- Če avtor, nit urednik, na viru nista navedena, izpostavimo naslov vira. 
- Kar zadeva navedbe kraja in založbe, navedemo, kar je navedeno na viru, sicer podatek 

izpustimo. Držav izida ne navajamo. 
- Če je knjiga izšla na spletu ali oz. smo uporabili verzijo s spleta, dodamo še URL 

(primarno URL z DOI, sicer izvorni URL). URL naslovi morajo biti pisani zvezno, brez 
ukazanega preloma vrstice. Za URLjem pike ne pišemo. 

 
Predloge:  
Priimek, I. (Leto). Naslov. Kraj založbe, založba. URL 
Priimek, I. (ur.). (Leto). Naslov. (Zbirka, št.). Kraj založbe, založba, leto. URL 
Naslov. (Leto). Kraj založbe, založba. URL 
 
Primeri: 
Cleary, M. (ur.). (2011). 21st century sustainable homes. Mulgrave, Images Publishing Group. 
Enciklopedija Slovenije. 1987–2002. Ljubljana, Mladinska knjiga. 
Hrovatin, J. (2010). Design for all, all for. Ljubljana, Academy of Design, Politron. 
International yearbook communication design 2008/2009. (2009). Essen, Red dot edition. 
Miyozoki, A. (2007). Pictogram and icon graphics: 2. Tokyo, PIE Books. 
 
Način navajanja teh virov v besedilu: (Cleary, 2011; Enciklopedija Slovenije, 1987–2002; 
Hrovatin, 2010; International …, 2009; Miyozoki, 2007). 
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8.2.3 Poglavja knjig in prispevki s posvetovanj oz. kongresov 
 
Obvezni elementi bibliografske navedbe so avtor(ji), leto izida, naslov poglavja ali referata, 
izraz »V« ki loči poglavje od knjige, avtorje ali urednik (če obstajajo) naslov knjige oz. zbornika 
(ležeče!), obsega strani (v oklepaju), kraj založbe in založba. Če je knjiga izšla na spletu ali oz. 
smo uporabili verzijo s spleta, dodamo še URL naslov (primarno URL z DOI ali izvorni URL). Za 
URLjem pike ne pišemo.  
 
Predloga:  
Priimek, I. (Leto). Naslov prispevka. V Priimek, I. Naslov knjige ali zbornika (str. od–do). Kraj 

založbe, založba. URL 
Priimek, I. (Leto). Naslov prispevka. V Priimek, I.(ur). Naslov knjige ali zbornika (str. od–do). Kraj 

založbe, založba. URL 
Naslov prispevka. (Leto). V Naslov knjige ali zbornika (str. od–do). Kraj založbe, založba. URL 
 
Primeri:  
Citiranje. (2023). V Fran/SSKJ - Slovar slovenskega knjižnega jezika. Ljubljana, Inštitut za 

slovenski jezik ZRC SAZU. https://fran.si/iskanje?View=1&Query=citiranje&hs=1 
Hrovatin, J. (2008). Razvoj novih produktov v lesarstvu. V Prodan I. in Vahčič A. (ur.) D.school 

razvoj novih produktov in storitev (str. 71–75). Ljubljana. 
Kralj-Pavlovec, J. (1997). Regionalni načrt slovenske obale (1959). V Zbornik Primorske - 50 let 

(str. 20–24). Koper, Primorske novice. 
 
Način navajanja teh virov v besedilu: (Citiranje, 2014; Hrovatin, 2008, Kralj-Pavlovec, 1997). 
 
 
8.2.4 Pravilniki, zakoni ipd. 
 
Predpise, objavljene v Uradnem listu, navajamo tako, kot je predvideno v Registru pravnih 
predpisov, to je s številko Uradnega lista in letnico. Ker je zakonodaja večinoma dostopna na 
spletu, in kot taka večinoma tudi uporabljena, priporočamo navedbo datuma pridobitve in URL 
naslov. 
 
Primer:  
Gradbeni zakon. (2021). Uradni list RS, št. 199/21 in 105/22 – ZZNŠPP. 

http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO8244 
 
Način navajanja tega vira v besedilu: (Gradbeni zakon, 2021) 
 
 
8.2.5 Standardi 
 
Obvezni elementi bibliografske navedbe so številka standarda, naziv in letnica. 
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Primer: 
ISO 7144. documentation - presentation of theses and similar documents. (1984). 
 
Način navajanja tega vira v besedilu: (ISO 7144, 1984) 
 
8.2.6 Navajanje patentov 
 
Obvezni elementi bibliografske navedbe so avtor patenta, leto, naslov patenta, kratica oz. 
številka patenta in letnica priglasitve oz. objave. 
 
Primer: 
Vauhnik, K., Hrovatin J. in Perše M. (2011). Sedežnoležalni element s pretočno vsebino in 

dušilnim ventilom. SI patent SI 23335 A, 2011. 
 
Način navajanja tega vira v besedilu: (Vauhnik et al. 2011) 
 
 
8.2.7 Diplomski in magistrski izdelki 
 
Obvezni elementi bibliografske navedbe so avtor izdelka (pri čemer vedno navajamo primarne 
avtorje, sekundarne izjemoma (npr. urednike), leto, naslov dela, navedba vrste dela z navedba 
zavoda oz. šole. Ker mnogo šol zaključna dela danes izdaja izključno v spletni obliki, je navedba 
URLja, v teh primerih obvezna.  
 
Predloga: 
Priimek, I. (Leto). Naslov. [Tip nal., Šola]. URL 
 
Primer: 
Golob, L. (2009). Dendrokronološke raziskave lesa zgodovinskih objektov iz okolice Šentjurja: 

diplomsko delo - visokošolski strokovni študij. [Diplomsko delo, Biotehniška fakulteta, 
Oddelek za lesarstvo]. https://repozitorij.uni-lj.si/IzpisGradiva.php?id=348 

Redenšek, M. (2003). Iz davnine v prihodnost. (Diplomsko delo, Fakulteta za dizajn]. 
 
Način navajanja tega vira v besedilu: (Golob, 2009; Redenšek, 2023). 
 
 
8.2.8 Navajanje spletnih strani 
 
Način uporabimo izključno takrat, kadar dela ne moremo uvrstiti v zgoraj predstavljene primere 
in kadar uporabljen vir nima neke publikacije, na katero je vezan (npr. na revijo, časopis, blog, 
zbornik s konference). 
Elementi bibliografske navedbe: avtor (če je naveden), naslov vira, prepisan z naslovnega 
zaslona (obvezno), kraj izida, založbo in leto izida (če so navedeni) in URL naslov. 
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- Priporočilo: če je le mogoče, citiramo samo avtorske dokumente oz. dokumente, o 
katerih zanesljivosti ne dvomimo. Vse elektronske vire je priporočljivo shraniti (kot 
datoteko, natisnjeno ali kot zajem zaslona z URL). Hranimo jih kot dokazila, saj lahko 
dokumenti na spletu izginejo ali pa se spremenijo.  

- Če poleg elektronske obstaja tudi tiskana izdaja dokumenta, navedemo vir z vsemi 
elementi, ki so običajni za tiskani vir z dodanim URLjem, kjer je dokument objavljen tudi 
na spletu. 

Predloga: 
Priimek, I. (Leto). Naslov. URL 
Naslov. (Leto). URL 
Priimek, I. (s. a.). Naslov. URL 
Naslov. (s. a.). URL 
 
Primeri: 
APA Style. (s. a.). American Psychological Association https://apastyle.apa.org/ 
Heginbotham, C. (s. a.). What is cel animation & how does it work? 

https://conceptartempire.com/cel-
animation/#:~:text=The%20inker%20transfers%20the%20linework,look%20with%20clean%2
C%20consistent%20linework. 

Ikea: Kivik. (s. a.a). http://www.ikea.com/it/it/catalog/products/S79011393/ 
Ikea: Stocksund. (s. a.b). http://www.ikea.com/it/it/catalog/products/S89033634/ 
 
Način navajanja teh virov v besedilu: (APA style, s. a., Heginbotham s. a; Ikea s.a.a; Ikea s.a.b). 
Dodajanja črkovnih oznak (Gl. pogl. 8.1). 
 
 
8.2.9 Navajanje ustnih virov, osebne korespondence in neobjavljenih virov 
 
Ustne in neobjavljene vire (kamor spadajo tudi seminarske naloge) lahko uporabljamo le 
izjemoma, in vedno v dogovoru z mentorjem. Tako navajamo informacije, ki smo jih od 
posameznikov pridobili ustno ali preko pošte, e-pošte in niso bile objavljene. Na ta način citirami 
tudi lastna dela, ki so nastala v sklopu študija pri drugih predmetih. V takem primeru navedemo 
ime avtorja, naslov dela in podatek kje je avtor dostopen (npr. kraj bivanja ali kraj in ime 
podjetja, elektronski naslov). Naslov dela pri komunikaciji lahko določimo sami.  
 
Primer: 
Novak, T. (2022). Gradnja lesenih hiš. (Seminarska naloga pri predmetu Zgradba, lastnosti in 

raba lesa, mentor N. Torelli, Fakulteta za dizajn). (Neobjavljeno). 
Torelli, N. (2013). O lesu. (E-pošta z dne 11. novembra 2013) 
 
Način navajanja teh virov v besedilu: (Novak, 2022; Torelli, 2013;)  
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8.2.10 Navajanje rabe umetne inteligence 
 
Ob uporabi umetne inteligence mora študent poznati načina delovanja orodij umetne 
inteligence, saj ta ne povzemajo virov na način, ki je običajen v akademskih besedilih. Orodja 
umetne inteligence se učijo na obstoječih podatkih, vendar odgovore pripravljajo na podlagi 
statističnih jezikovnih modelov, ki temeljijo na pogostosti pojavljanja besed in besednih zvez, kar 
lahko vodi v navajanje napačnih ali zavajajočih informacij. Pri uporabi teh orodij je potrebna 
izjemna previdnost. Npr. orodja ni priporočljivo uporabljati za iskanje definicij, saj jih oblikuje na 
osnovi jezikovnega modela, ne pa na osnovi znanstvenih teorij oz. znanstveno priznanih virih. 
Študent je tako kot avtor besedila polno odgovoren za uporabo besedil, ki jih generira z uporabo 
orodij umetne inteligence.  
 
Študent lahko za pripravo besedila uporabi orodja umetne inteligence v katerikoli obliki ali fazi 
dela vendar ga mora dosledno citirati. 
 
Predloga: 
Orodje. (Leto). Generirano besedilo na vprašanje …. URL 
 
Primer: 
OpenAI ChatGPT. (2024). Generirano besedilo na vprašanje o vplivu Jožeta Plečnika na 

arhitekturo mesta Ljubljana. https://chat.openai.com/  
 
Način navajanja vira v besedilu: (OpenAI ChatGPT, 2024). 
 


